
PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
DINAS PENDIDIKAN 

SEKOLAH MENENGAH ATAS (SMA) NEGERI 25 JAKARTA 
Jalan A.M. Sangaji 22-24 Petojo Utara, Gambir, Jakarta 10130 

 
 

PROGRAM KERJA BIDANG KESISWAAN DAN 
KEHUMASAN  SMA NEGERI 25  
TAHUN AJARAN 2025 – 2026 

 
A.​ KESISWAAN 

 
 

Standar 
Pendidikan 

 
Program Kegiatan 

 
Sub Kegiatan 

 
Target yang ingin dicapai 

 
Strategi 

 
Sasaran 

Pelaksanaan  
Penanggung 

Jawab Waktu Tempat Biaya 

Standar Isi 1 Administrasi 
Kesiswaan 

1 Penyusunan program kerja 
kesiswaan  TP.2025/2026 

Tersusunnya program kegiatan kesiswaan  
sesuai dengan UU Guru dan Dosen No. 14 
tahun 2005 

Mengidentifikasi program yang 
dibutuhkan dalam kurun waktu satu tahun 
ke depan.. 

Peserta didik SMAN 
25 Jakarta  

Mei s.d Juni 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek Bidang 
Kesiswaan dan 

staf 

   2 Penyusunan Tata Tertib SMAN 
25 Jakarta TP.2025/2026 

Tersusun dan terkoordinasikan nya Tata 
Tertib  

Mengevaluasi Tata Tertib  sekolah tahun 
lalu dan menyesuaikan dengan SE 
Kadisdik  
 

Warga SMAN 25 
Jakarta dan 
stakeholder 

Mei s.d Juni 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek Bidang 
Kesiswaan dan 

staf 

   3 Sosialisasi Tata Tertib SMAN 25 
Jakarta TP.2025/2026 

Terlaksananya sosialisasi  Tata Tertib  
sekolah sesuai dengan SE Dinas 
Pendidikan 

Menyebarkan Tata Tertib kepada 
seluruh siswa dan orang tua 
melalui wali kelas 

Warga SMAN 25 
Jakarta dan 
stakeholder 

Juli 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek Bidang 
Kesiswaan dan 

staf 

   4 Penyusunan Jadwal Kegiatan 
Kesiswaan  Kesiswaan 
TP.2025/2026 

Tersusun dan terkoordinasikannya Jadwal 
Kegiatan Kesiswaan  TP.2025/2026 yang 
proporsional  

Mengevaluasi Jadwal Kegiatan Kesiswaan 
tahun lalu dan Kesiswaan membuat 
penyusunan program di TP. 2023/2025 

Warga SMAN 25 
Jakarta dan 
stakeholder 

Juni 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek Bidang 
Kesiswaan dan 

Kepala Tata Usaha 

Standar 
Pengelolaan 

2 Pengelolaan 
Kesiswaan 

5 Penerimaan Peserta Didik 
Baru TP.2025/2026 

Terlaksananya PPDB kelas X secara daring 
melalui website PPDB DKI JAkarta 
TP.2025/2026  

Menetapkan kepanitiaan PPDB TP 
2025-2025 

Guru dan karyawan 
SMAN 25 Jakarta 

Mei s.d Juni 2025 
 

Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 
dan staf 

   6 Penetapan Peserta Didik 
Mutasi kelas XI dan XII SMAN 
25 Jakarta TP.2025/2026 

Terlaksananya mutasi peserta didik kelas XI 
dan XII SMAN 25 Jakarta TP 2025-2025 
. 

Menetapkan kriteria penerimaan mutasi 
peserta didik TP 2025-2025 berdasarkan 
sistem perundangan yang berlaku 

Guru dan Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

Juli-Agustus 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 



 
Standar 

Pendidikan 

 
Program Kegiatan 

 
Sub Kegiatan 

 
Target yang ingin dicapai 

 
Strategi 

 
Sasaran 

Pelaksanaan  
Penanggung 

Jawab Waktu Tempat Biaya 

   7 Penetapan Peserta Didik 
Mutasi kelas X, XI dan XII 
SMAN 25 Jakarta 
TP.2025/2026 

Terlaksananya mutasi peserta didik kelas X 
XI dan XII SMAN 25 Jakarta TP 2025-2025 
. 

Menetapkan kriteria penerimaan mutasi 
peserta didik TP 2025-2025 berdasarkan 
sistem perundangan yang berlaku 

Guru dan Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

Des 2025-Januari 
2026 

Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 

   8 Pelaksanaan Masa 
Pengenalan Lingkungan 
Sekolah TP.2025/2026 

Seluruh peserta didik baru mengenal 
struktur dan personel SMAN 25 
Jakarta  

Melaksanakan pengenalan sekolah yang 
terbagi dalam 5 kelas. Peserta didik 
mendapat materi dan bimbingan dari 
para pendidik dan pengurus OSIS/MPK. 

Guru dan Peserta 
Didik kelas X 
SMAN 25 Jakarta 

Juli 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 
dan 

OSIS/MPK 

Standar Proses  3 Kegiatan Belajar 
Mengajar 

9 Pembiasaan Tadarus/ Berdoa 
pagi sebelum belajar. 

Terbentuknya budaya tadarus dan berdoa  
pada seluruh warga SMAN 25 Jakarta  

Wali kelas memotivasi peserta didik 
setiap pagi untuk bertadarus/berdoa 
sesuai agama dan keyakinan sebelum 
memulai kegiatan belajar mengajar 
sebagai dasar penilaian sikap spiritual. 

Warga SMAN 25 
Jakarta dan 
stakeholder 

Juli 2025 s.d Juni 
2026 

Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 

   10 Peringatan hari besar 
keagamaan  TP. 2023/2025 

Terlaksananya peringatan hari besar 
keagamaan 

Membentuk kepanitiaan untuk menyusun 
rencana perayaaan hari besar kegamaan 

Guru dan Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

Juli 2025 s.d Juni 
2026 

Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 
dan OSIS 

   11 Pelaksanaan kegiatan Jumat 
berbagi dari siswa untuk siswa 

Terbentuknya budaya saling berbagi dan 
menumbuhkan jiwa sosial kepada sesama 
peserta didik  

Bersama OSIS dan peserta didik 
dijadwalkan setiap hari jumat setelah 
kegiatan doa bersama / tadarus bersama 

Guru dan Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

Juli 2025 s.d Juni 
2026 

Sekolah Non 
Budgeting 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 
dan OSIS 

   12 Sosialisasi Program Kesiswaan 
kepada peserta didik dan orang 
tua peserta didik Kelas X, XI 
dan XII SMAN 25 Jakarta TP. 
2023/2025 

Tersosialisasikannya seluruh program 
sekolah termasuk program kesiswaan 
kepada orang tua peserta didik sehingga 
akan tercapai kolaborasi harmonis untuk 
menyukseskan program-program tersebut 
demi peningkatan mutu pendidikan sekolah. 

Melakukan sosialisasi langsung tatap 
muka atau melalui video conference 
(dengan aplikasi yang mendukung). 

Orang Tua Peserta 
Didik Kelas X, XI 
dan XII SMAN 25 
Jakarta 

Agustus 2025 Sekolah Non 
Budgeting 

Tim Kesiswaan 

   13 Pelaksanaan Psikotest Kelas X 
dan XII SMAN 25 Jakarta 
TP.2025/2026 

Data psikotest bagi Sekolah, peserta didik 
dan orang tua peserta didik agar memiliki 
gambaran utuh tentang kompetensi peserta 
didik SMAN 25 Jakarta khususnya kelas X 
dan XII. 

Bersama orangtua peserta didik di bawah 
naungan Komite SMAN 25 Jakarta 
bekerjsama mewujudkan program ini 

Peserta Didik Kelas 
X dan XII SMAN 25 
Jakarta 

September s.d 
Desember 2025 

Sekolah BOP 
/ 

BOS 

Tim Kesiswaan 

   14 Pelaksanaan Motivasi dan Doa 
Bersama 

Memberikan kekuatan psikis kepada 
peserta didik sehingga memiliki kekuatan 
rohani yang mumpuni untuk melaksanakan 
proses pembelajaran dan penilaian 
sepanjang mengikuti kegiatan belajar 

Menjadwalkan pemberian motivasi dan 
doa bersama secara berkala 

Seluruh Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

September 2025, 
November 2025 
dan Maret 2026 

Sekolah BOP 
/ 

BOS 

Tim Kesiswaan 

   15 Pelaksanaan Literasi dan 
Penguatan Pendidikan Karakter 
(PPK) 

Meningkatkan kompetensi literasi dan sikap 
peserta didik SMAN 25 Jakarta 

Dijadwalkan dalam KBM dan secara 
berkala bekerjasama dengan Kesiswaan 

Seluruh Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

Juli 2025 s.d Mei 
2026 

Sekolah BOP 
/ 

BOS 

Tim Kesiswaan dan 
Tim Literasi 



 
Standar 

Pendidikan 

 
Program Kegiatan 

 
Sub Kegiatan 

 
Target yang ingin dicapai 

 
Strategi 

 
Sasaran 

Pelaksanaan  
Penanggung 

Jawab Waktu Tempat Biaya 

   16 Pelaksanaan Pleno Akhir 
Semester dan Akhir Tahun 
menjelang pembagian Hasil 
Evaluasi Belajar Peserta Didik 
TP.2025/2026 

Menetapkan capaian ketuntasan peserta 
didik SMAN 25 Jakarta berdasarkan 
perolehan nilai ujian yang meliputi 
pengetahuan dan keterampilan serta 
penilaian sikap 

Ditetapkan dalam rapat pleno Dewan 
Guru 

Seluruh Peserta 
Didik SMAN 25 
Jakarta 

Desember 2025 
dan Juni 2026 

Sekolah BOP 
/ 

BOS 

Tim Kesiswaan, 
Admin dan TIM IT 

   17 Pelaksanaan Pleno Kelulusan 
TP.2025/2026. 

Menetapkan kelulusan peserta didik SMAN 
25 Jakarta berdasarkan perolehan nilai 
ujian yang meliputi pengetahuan dan 
keterampilan serta penilaian sikap 

Ditetapkan dalam rapat pleno Dewan 
Guru 

Peserta Didik Kelas 
XII SMAN 25 
Jakarta 

Mei 2026 Sekolah BOP 
/ 

BOS 

Tim Kesiswaan, 
Admin dan TIM IT 

 4  Intrakurikuler, 
Kokurikuler dan 
Ektrakurikuler 

18 Jambore Ekskul Meningkatkan kualitas peserta didik dan 
kecintaan terhadap kegiatan non akademik 
di sman 25 jakarta 

Membentuk kepanitiaan untuk menyusun 
rencana jambore ekskul sman 25 

Pembina, pelatih 
dan perwakilan 
peserta ekskul 

Desember 2025 Sekolah / 
Luar 

Sekolah 

BOP 
/ 

BOS 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan  

   19 Perjusa pramuka Menumbuhkan kecintaan terhadap 
pramuka dan menumbuhkan jiwa 
kepramukaan  

Membentuk kepanitiaan untuk menyusun 
rencana perjusa pramuka di sman 25 

Guru dan anggota 
pramuka 

Januari 2025 Sekolah / 
Luar 

Sekolah 

BOP 
/ 

BOS 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan  

   20 LDK OSIS / MPK Terbentuknya pengurus OSIS sebagai 
wujud regenerasi kepemimpinan di dalam 
peserta didik 

Membentuk kepanitiaan untuk menyusun 
rencana LDK OSIS / MPK di sman 25 

Guru dan pengurus 
osis / mpk dan 
calon pengurus osis
/ mpk baru 

September 2025 Sekolah / 
Luar 

Sekolah 

BOP 
/ 

BOS 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan 
dan 

OSIS/MPK 

   21 LDK Rohis dan Rokris Meningkatkan kualitas iman dan taqwa 
peserta didik dalam hal keagamaan 

Membentuk kepanitiaan untuk menyusun 
rencana LDK Rohis dan Rokris di sman 
25 

Guru dan anggota 
rohid / rohkris 

November 2025 Sekolah / 
Luar 

Sekolah 

BOP 
/ 

BOS 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan  

   22 Rekrutment pelatih ekskul Meningkatkan kualitas peserta didik dan 
kecintaan terhadap kegiatan ekskul  di 
sman 25 jakarta 

Membentuk kepanitiaan untuk menyusun 
rekrutmen pelatihLDK OSIS / MPK di 
sman 25 

Pelatih ekskul Desember 2025 Sekolah / 
Luar 

Sekolah 

BOP 
/ 

BOS 

Wakasek 
Bidang 

Kesiswaan  

   23 Pelaksanaan kegiataan 
classmeeting 

       

   24 Pelaksanaan persiapan 
lomba OSN, O2SN, FLS2N, 
LDBI, dll 

       

 



B.​ KEHUMASAN 
 

     
●​ Rapat Orang Tua Siswa Kelas X 
●​ Rapat Orang Tua Siswa Kelas XI 
●​ Rapat Orang Tua Siswa Kelas XII 
●​ Rapat manajemen 
●​ Rapat Koordinasi Guru dan karyawan 
●​ Rapat Awal Semester ganjil 
●​ Rapat Awal Semester genap 
●​ Rapat kelulusan kelas 12 
●​ Rapat koordinasi dengan Komite, Perwakilan orangtua 
●​ Koordinasi dengan Dinas Pendidikan 
●​ Koordinasi dengan Dinas lain Prov DKI Jakarta 
●​ Koordinasi dengan tamu non kedinasan 
●​ Koordinasi dengan warga sekitar sekolah 
●​ Penyelenggaraan edufair  
●​ Penggunaan aplikasi web sekolah sebagai sarana informasi 
●​ Pelaksanaan penggalangan DANA SOSIAL keluarga besar SMAN 

25 
●​ Pelaksanaan penggalangan DANA TAKZIAH keluarga besar SMAN 

25 
 

 
Guru, Karyawan, Siswa 
dan orangtua 

 
Jun 24 – Juli 
2025 

 
Sekolah 

 
- 

 
Wakasek Bidang 

Kesiswaan dan 
Kehumasan beserta  
dan staf 
 
Kerjasaman dengan 

Pengurus OSIS 

 
Mengikuti Jadwal 
Kalender Pendidikan 
Sekolah dan bisa 
berubah tergantung 
situasi dan kondisi 
khususnnya pada 
rapat manajemen 

​​ ​ ​ ​ ​  

 

 

​​ ​ ​ ​ ​ Jakarta, 30 Juni 2025 

Mengetahui​ ​ ​  

Kepala SMAN 25 Jakarta​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Wakasek Bid. Kesiswaan dan Kehumasan,​  

 

 

 

 

 

Triyem S.Pd,M.Si​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Piter Setiono, SE, MM 

NIP. 196809101995122002​ ​ ​ ​                                 ​ ​ ​ NIP. 198103072014121001 

 

 
 


