TATA CARA MEMPEROLEH INFORMASI PUBLIK
SMAN 25 JAKARTA JAKARTA

Mengajukan Informasi Publik secara langsung atau melalui surat/ fax/ email/

telepon.

Mengisi formulir permohonan dengan menunjukkan identitas diri kepada
petugas, menyebutkan informasi yang dibutuhkan serta alasan pengajuan.
Menerima tanda bukti permohonan

Langkah 1. Pemohon informasi publik
mengajukan  permintaan  informasi
kepada badan publik, baik langsung
secara lisan, maupun melalui surat atay
surat eleklronik {email). Permintaan
juga dapat dilakukan melalul telepon
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Langkah 2. Pemohon Informasi harus
Qiadons/ dayr Sudibyo, dik. 2008 menyebutkan nama, alamat, subjek/jenis

Panduan Sederhana Penerapan UU KIP informasi yang diminta, bentuk informast
yang diminta dan cara penyampaian
informasi yang diinginkan,
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formasi dan Dokumentasi (PPID)
pada badan publik mencatal semua

yang disebutkan oleh pemohon
informasi pada Langkah 2
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Langkah 4. Pemohon informasi harus
meminta tanda bukli kepada PPID di
badan publik bahwa telah melakukan
permintaan informasi, serta nomor
pendaftaran permintaan.




